CONG TY CO PHAN QUAN LY QUY KY THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

TECHCOMCAPITAL €9 S—

Ha Ngi, ngay 29 thang 03 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN QUAN LY QUY KY THUONG

Diéu 1. Cin ci

1.1.  Lujt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Qudc hdi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét
Nam khoa XIV thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020 (“Luat Doanh nghi€p”);

1.2. Ludt s§ 03/2022/QH15 duge Qubc hdi nude Cong hoa Xa hdi Chit nghia Viét Nam théng qua
ngay 11/01/2022 (“Luét s6 03”);

1.3. Luét Chimg khoan sb 54/2019/QH14 dugc Quéc hdi nude Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét
Nam khda XIV thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019 (“Luét Chimg khoan”);

1.4.  Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ciia Chinh phii ngay 31 thang 12 nam 2020 quy dinh chi tiét
thi hanh mét sb didu ciia Luat Chimg khoan (“Nghj dinh sé 155);

1.5. Diéu 18 Cong ty Cb phan Quéan ly Quy K¥ Thuong.

Piéu 2. Muc tiéu ciia Quy ché

2.1. Dam bao tuan thu cac quy dinh cua phéap luét va Diéu 1& Cong ty C6 phin Quan ly Quy

K¥ Thuong.
2.2, Pam bao nguyén tic cong khai, dan chii va quyén loi hop phap cia tit ca cb dong.
2.3. Pam bao an ninh, trit tw va hiéu qua lam viéc ctia phién hop Pai hdi ddng cb dong.

Diéu 3. Thanh phin tham du
Thanh phén tham du Pai héi 14 cc ¢b déng hodic ngudi dai dién theo uy quyén (hop 18)
ciia cac cb dong khong bi han ché quyén tham du Pai hoi theo quy dinh phap luat cé tén
trong Danh sach cb dong tai ngay chdt quyén tham du Dai hdi (ngay 31/03/2024).
Ngudi duge ity quyén khong duogc ty quyén lai cho ngudi thit ba.

Diéu 4. Quy dinh vé trit ti

4.1.  Cb dong (ca nhén, td chic) duoc coi 1a tham du va bidu quyét tai cude hop Pai hdi ddng
cb déng thudong nién nim 2024 14 cd dong, ngudi dai dién theo phap luat cua cb dong
truc tiép tham du hop va/hoic ty quyén bing vin ban cho mét hoic mot sb c4 nhan, t&
chire khac truc tiép du hop. Tai Pai hoi, mbi cb dong, ngudi dai dién theo phap luit cia
cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén hodic ngudi dugc Gy quyén khi t&i tham dy hop
Pai hoi phai xuét trinh va ndp:

4.1.1. Dbivéicd dong Ia cd nhan

4.1.1.1. Trudng hop cb dong truc tiép tham du, cb ddng can xudt trinh: Ban gbc gidy to phap ly
clia c4 nhan: thé Cin cudc cdéng dan, Gidy chitng minh nhan dan, Ho chiéu, gidy to

ching thuc ca nhan hop phap khéc con thoi han st dung;
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4.1.1.2. Truong hop cb dong iy quyén cho ngudi khac tham dy hop thi ngudi duge uy quyén

4.1.2.
4.1.2.1.

4.12.2.

tham du hop phai xuét trinh ban gbc gidy to phéap ly ca nhan clia minh (nhu tai Diéu
4.1.1.1 Quy ché nay), xuét trinh va ndp ban gbe gidy uy quyén hop 1€ (theo quy dinh
Piéu 144 Luét Doanh nghiép) tai thoi diém kiém tra va diang ky cb dong.

Gidy ity quyén hop 18 phai théa min ddng thoi cac quy dinh sau day:

(i)  Gidy uy quyén ban gbc, dugc dién dang, day du thong tin;
(i) Tdng sb cd phin Gy quyén khong vuot qua sé ¢b phan cé quyén bidu quyét ma

cb dong s hitu (trudng hop ¢ déng y quyén ¢ho nhiéu ngudi tham du Dai
hoi thi tdng sé ¢d phin duoc ity quyén trén cc gidy Uy quyén khong duoc

vuot qua tong sd ¢6 phan c6 quyén biéu quyét thude so hitu cia cd dong);

(iii) Gidy uy quyén khéng duogc tdy, x6a, sira chita, lap ghép thong tin; va phai c6

chit ky, ghi 15 ho tén ctia ¢ dong va ngudi dugc ty quyén du hop.

Doi vabi ¢6 dong 1a to chirc:

Trudng hop ngudi dai dién theo phap luat ciia cb dong truc tiép tham du, phai xuét
trinh:

a.

Ban gbc gidy to phép 1y cia c4 nhan minh: thé Cin cudc cong dan, Gidy ching
minh nhan dan, Ho chiéu, gidy to chimg thuc c4 nhin hgp phép khac con thoi han
st dung;

Ban sao chimg thuc Gidy chiung nhan DPing ky doanh nghiép/Gidy phép hoat
dong/Quyét dinh thanh 14p con hiéu luc (trong trudng hop Quyét dinh thanh lap
khong thé hién ngudi dimg ddu duong nhiém cla td chirc thi dé nghi mang theo

Quyét dinh bd nhiém con hiéu luc), hodc tai liéu tuong duong khac.

Trudng hop ¢b déng 1a td chiic ty quyén cho ngudi khong phai 13 ngudi dai dién theo

phap luat tham du hop thi Ngudi duge ty quyén tham dy hop phai xuét trinh:

a.

Ban gbc gidy to phap Iy clia c4 nhan minh: thé Cin cudc cong dan, Gidy chiing

minh nhén dan, H) chiéu, gidy t& chimg thuc c4 nhan hgp phap khéc con thdi han

stir dung;

Ban sao chimg thuc Gidy ching nhdn Ping ky doanh nghiép/Gidy phép hoat

dong/Quyét dinh thanh 1ap con hiéu luc (trong trudng hgp Quyét dinh thanh lap

khong thé hién nguoi ding diu duong nhiém cia t& chirc thi dé nghi mang theo

Quyét dinh bd nhiém con hiéu luc), hodc tai liéu tuong duong khéc;

Xuét trinh va ndp ban gbc gidy uy quyén hop 1& (theo quy dinh Diéu 144 Lujt

Doanh nghiép) tai thoi didm kiém tra va ding ky cb dong. Gidy iy quyén hop 1&

phai théa man ddng thoi cac quy dinh sau:

(i) Gidy uy quyén ban gbc, dugc dién ding, day du thong tin;

(ii) Tdng sb cb phan uy quyén khdéng vuot qua s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét ma
¢ déng so hitu (trudng hop cd dong ty quyén cho nhiéu ngudi tham du Pai
hoi thi téng sé ¢d phan duoc ty quyén trén céc gidy iy quyén khdng duoc

vuot qua tong s6 cd phan cé quyéen biéu quyét thude s hitu cua cd dong);
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(iii) Gidy uy quyén khong duoc ty, x6a, sira chita, lip ghép thong tin; phai duge
ngudi dai dién theo phap ludt cua cb dong va ngudi dugc ty quyén ky, ghi rd
ho tén, va duoc dong diu cia td chiic vao chit ky clia ngudi dai dién theo

phap luat.

4.1.3.C doéng, ngudi dai dién theo phap luat ciia cd dong, ngudi dai dién theo uy quyén hoic

4.2

4.3.

4.4.

4.5.

ngudi duoc ay quyén (Sau ddy goi chung la “cé dong/dai dién theo iy quyén cia cé
déng”) khi t6i tham du hop Pai hdi xuit trinh diy du céc tai liu nhu dugc quy dinh tai
muc 4.1 Quy ché nay dé Ban kiém tra ¢8 dong kiém tra va dugc nhan Thé bidu quyét,
Phidu biéu quyét (quy dinh tuong ing tai Diéu 6 Quy ché nay) sau khi duoc Ban kiém tra
cd d6ng xac nhan tu cach hop 1&. Truong hop, ¢ dong/dai dién theo vy quyén cua cd dong
khong xudt trinh hodc xuét trinh khong diy du c4c tai liéu néu trén dé Ban t6 chirc Dai hoi
x4c minh dugc tu cach cia ngudi tham du hop, Ban td chirc Dai hoi ¢ quyén tir chdi viée
tham du Dai hoi va viée tir chdi nay s& duge lap Bién ban.

C4 dong/dai dién theo Gy quyén cia ¢ déng khi vao phong hop phai ngdi dung vi tri hosic
khu vuc do Ban td chirc Pai hoi quy dinh, tuan thi viéc sip xép vi tri clia Ban T4 chic.

Cd déng/ngudi dai dién theo ty quyén cia cb dong tham dy Pai hoi phai tuan tha cac quy
dinh chung v& vin héa mg xir noi cong cong. C& ddng/ngudi dai dién theo oy quyén cua
cb déng tham du Pai hoi khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai trong luc dién
ra Pai hoi. T4t ca cac mdy dién thoai di dong phai tit hoac khong duge dé chuéng. Viéc
ghi 4m, ghi hinh Pai hoi phai dugc thong bdo cong khai va phai dugc su chép thusn cua
ctia Ban T4 chiic/Chu toa Pai hoi. Ban T4 chiic ¢6 quyén mdi cac C6 dong/ngudi dai dién
theo Uy quyén ciia cb déng khong tudn thi quy dinh chung ra khoi Pai hoi dé khéng lam
anh hudng tdi chuong trinh nghi su chung.

Ban T4 chiic ¢6 thé yéu cau cac C& dong/ngudi dai dién theo ty quyén ctia ¢ déng tham
dv Pai hdi chiu su kiém tra hoic céc bién phap an ninh ma Ban T4 chirc cho 14 thich hop.
Trudng hop C4 dong/ngudi dai dién theo ity quyén ctia ¢ ddng khéng chiu tudn thi nhiing
quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phdp an ninh néi trén, Ban T4 chirc sau khi xem xét
mot cach cin trong c6 thé tir chdi hoic truc xuit cb dong hodc dai dién theo ty quyén ciia
cb dong tham gia Pai héi ra khoi khu vuc td chirc Dai hdi va viéc nay s& duoc lap Bién
ban.

Cac cb dong tham du Dai hdi ¢6 trach nhiém tham du Dai hoi ddng cb dong tir khi bit dau
Pai hoi cho dén khi két thiuc Dai hoi. Trong trudng hop cb dong tham du Pai hdi vi 1y do
khach quan phai roi khéi cude hop trude khi két thic Pai hoi thi cd déng d6 c6 thé lién hé
vé6i Ban kiém phiéu/Ban Té chirc d& thuc hién quyén biéu quyét ciia minh vé nhiing ndi
dung tai phiéu bidu quyét (cb dong ky, ghi & ho tén va dénh déu vao cac y kién duoc lya
chon tuong (g trén céc phiéu bidu quyét). Cac phiéu biéu quyét duoc chuyén cho Ban
Kiém phiéu/Ban T4 chiic (s& dugc ¢ dong tu cho vao Phong bi thu dan kin, niém phong
va viéc ban giao nay s& dugc 1ap bién ban ban giao) trong trudng hop ndy vin s& dugc

chép nhan va thuc hién kiém phiéu theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 5. Diéu kién tién hanh hop Pai hoi

s

[{}

STaoN) () L

H~1



5.1. Dai hdi duge tién hanh khi c6 s6 ¢b dong/dai dién theo ty quyén ciia cb déng tham du dai
dién cho trén 50% téng sb c¢b phin cé quyén biéu quyét cia Cong ty theo danh sdch cb
déng dwoc 14p tai thoi diém chét danh sach ¢& dong tham du Dai hoi.

5.2. Truong hop Dai hdi khong di didu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 5.1 Quy ché nay
thi viéc tridu tip va tién hanh Pai hoi ddng ¢ dong lan tiép theo (tridu tap lan 2) s& duoc
tién hanh theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh ciia Luat Doanh nghiép.

Diéu 6. Biéu quyét tai Pai hoi

6.1. Cac van dé trong chuong trinh nghij su cia Dai héi déu phai dugc thong qua bing cach
biéu quyét truc tiép tai Pai hoi. Mdi ¢d dong/dai dién theo ty quyén ciia ¢b déng dugc cép
Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét c6 ma cb dong (tham du) va dugc déng déu treo cua
Cong ty C6 phian Quan Iy Quy K§ Thuong.

6.2. Céch bidu quyét bing Thé biéu quyét:

6.2.1.Dac diém: Thé bidu quyét 1a Thé c6 dong diu treo cia Cong ty, ghi théng tin cia cb
ddng/dai dién theo Gy quyén cua cb dong, ma cb dong (tham du) va sb ¢b phan c6 quyén
biéu quyét tai cudc hop Pai hoi.

6.2.2.Muc dich: Dung dé bidu quyét nhiing n6i dung cén thdng qua ngay tai Pai hdi theo hinh
thirc GIO THE nhu: Thong qua Chuong trinh Nghi su, Quy ché 1am viéc ciia Dai hoi, bau
Ban Kiém phiéu, théng qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi hodc cc ndi dung khac phat
sinh tai Dai hoi theo yéu ciu ciia Chi toa Pai hoi.

6.2.3.Cach st dung: Cb dong/dai dién theo iy quyén cta ¢ dong s& phai thuc hién viéc GIO
THE biéu quyét dé biéu quyét “Tan thanh”, hodc “Khéng tén thanh”, hodc “Khdng cé y
kién” véi nhiing ndi dung biéu quyét khi Ban T4 chitc hosic Chu toa Pai hoi yéu cau biéu
quyét bang phuong thic gio thé biéu quyét. Viée biéu quyét dugc tién hanh biang cach
kiém tra thé bidu quyét tan thanh, sau d6 kiém tra thé biéu quyét khong tan thanh rdi dén
thé biéu quyét khong co y kién, cudi ciing ban kiém phiéu tap hop sb phiéu biéu quyét tin
thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién, ty 1¢ tuong tng trén tdng s6 phiéu bidu quyét ctia
¢ dong/dai dién theo ty quyén cua cb dong du hop.

6.2.4. Trong cac trudong hop:

a) Cb dong/dai dién theo iy quyén cua cb dong khong gio thé: trong truong hop nay cd
dong/dai dién theo iy quyén cua cb dong khong gio thé s& duoc coi 1a C6 déng/dai dién
theo Gy quyén ciia cb dong khéng tham gia biéu quyét.

b) Cé dong/dai dién theo Gy quyén clia ¢d dong gio thé d6i voi tir 02 y kién trd 1én cho ciing
mdt ndi dung bidu quyét thi ¥ kién bidu quyét cubi cliing duge cd dong/dai dién theo dy
quyén ciia ¢b dong gio 1én s& dwoc coi la ¥ kién cta cb déng/dai dién theo Gy quyén cua cb
déng va duoc tinh vao két qua bidu quyét ciia ndi dung biéu quyét do.

6.2.5.Két qua kiém thé bidu quyét s& dugc Chu toa/Ban kidm phiu cong bd ngay sau khi biéu
quyét timg ndi dung.

6.3. Céach biéu quyét bing Phiéu biéu quyét:

6.3.1.Dic didm: Phiéu biéu quyét 1a Phiéu c6 déng diu treo ciia Cong ty, ghi thong tin cta Cé

déng/dai dién theo iy quyén cua cb dong, ma cd dong (tham du) va sb ¢b phan c6 quyén
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bidu quyét tai cudc hop Pai hoi va sé phiéu biéu quyét tuong tng. Mdi mot Phiéu biéu
quyét s& c6 mot hodic nhiéu ndi dung (trong d6 mdi ndi dung co6 thé c6 nhiéu tiéu muc cin
biéu quyét) s& dugc biéu quyét tai Pai hoi va duoc Ban T chitc dénh sb thir tu theo trinh

tu bidu quyét.

6.3.2.Muc dich: Ding dé biéu quyét nhiing ndi dung can thong qua tai Dai hoi bang cach bo

phiéu. Ban T chirc b tri thung phiéu tai hoi trudng dé cb dong bo phiéu bidu quyét.

6.3.3.Céch sir dung: Trén Phiéu biéu quyét, Ban Té chirc Dai hoi s& in ddy du nhitng ndi dung

cn biéu quyét. Tuong Gng véi mdi ndi dung cin bidu quyét c6 3 phuong 4n biéu quyét la
“Tan thanh”, “Khéng tan thanh” hodc “Khéng c6 y kién”. Khi Chu toa yéu ciu cb dong
biéu quyét, cd dong lua chon phuong 4n nao thi danh ddu (“X” hodc “V”) vio phuong an
dé va bo phiéu da bidu quyét vao thing phiéu, trlr cac trudng hop cb dong da ban giao
phiéu biéu quyét cho Ban Kiém phiéu/Ban td chic theo quy dinh tai Diéu 4.5 Quy ché nay.

6.3.4.Tinh hop 1& ctia Phiéu bidu quyét:
- Phiéu biéu quyét hop 16: 12 nhiing phiéu do Ban Té chiic Pai hoi phat hanh theo miu, ¢6

déng déu treo ciia Cong ty C6 phin Quan ly Quy K§ Thuong va dugc dénh déu theo dung
quy dinh dbi véi timg ndi dung dugc dua ra bidu quyét (véi mdi ndi dung duge duara bidu
quyét cb ddng/dai dién theo ty quyén ctia ¢b dong chi duge lua chon mét trong ba phuong
4n la: Tan thanh - Khong tan thanh - Khong c6 ¥ kién; trudng hop C6 dong/dai dién theo
Uy quyén cia cb dong thay ddi y kién trudc khi hoan tit viée biu quyét thi s& thuc hién
d4nh diu lai va ky vao bén phai phuong 4n Iwa chon cudi cting ctia minh); ky ghi rd ho tén
ciia ¢b dong/dai dién dugc iy quyén tham du hop; Phiéu ndp cho Ban kiém phiéu trudc khi
Chu: toa dai hdi tuyén b thoi gian bod phiéu két thiic va hom phiéu chua duge niém phong
va Phiéu nop cho Ban kiém phiéu/Ban T4 chirc trong trudng hop dugc quy dinh tai Piéu
4.5 Quy ché nay.

Phiéu biéu quyét khong hop 16: 14 nhiing phiéu khéng do Ban T4 chitc Dai hdi phat hanh;
Phiéu khong déng déu treo ctia Cong ty C6 phan Quéan ly Quy K§ Thuong; Phiéu biéu
quyét bi réch, gach, tiy x6a; Phiéu ghi thém théng tin khéc; Phiéu khéng c6 chit ky va ghi
15 ho tén cua cb dong/dai dién duoc Gy quyén tham du hop; Phidu biéu quyét dugc ndp sau
thoi diém Chi toa tuyén bd viéc bo phiéu két thic (sau khi Chui toa hoi Pai hoi vé viéc con
cb déng nao chua bod phiéu ma khong ¢ ¢b dong nao c6 ¥ kién). Phiéu bidu quyét c6 ghi tur
02 ¥ kién khac nhau trong ciing mét ndi dung (nhung khéng cé chir ky cua cb déng vao
phuong an lua chon cudi ciing) hogc khéng lua chon y kién nao thi phan biéu quyét cho
nodi dung dé coi nhu khong hop 18. Viée bidu quyét déi véi timg ndi dung/ tiéu muc cin
théng qua tai Phiéu bidu quyét 1a doc Iap véi nhau va tinh hop 1& dugc x4c dinh trén timg
ndi dung/tiéu muyc bidu quyét.

Xt ly Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

Céc Phiéu bidu quyét khong hop 18 vi 1y do khong do Ban Té chirc Pai hoi phat hanh,
khong déng diu treo ctia Cong ty C5 phan Quan ly Quy K§ Thuong; Phiéu bidu quyét bi
rach, gach, tiy xéa d6i v6i cac thong tin chung hodc toan bd cac ndi dung bidu quyét;
Phiéu ghi thém thong tin khéc; Phiéu khong c6 chir ky va ghi 3 ho tén cia C5 dong/dai
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dién duogc ty quy2n thi toan bd ndi dung biéu quyét khéng duge tinh vao két qua kiém
phiéu.

Déi v6i céc Phiéu c6 nhiéu tiéu muc biéu quyét ma ¢6 mot hodc mot sb tiéu muc bidu
quyét khong hop 16 thi phan tiéu muc biéu quyét khong hop 18 khong dugc tinh vao két qua
kiém phiéu.

6.4. Thé I8 biéu quyét:

6.4.1.M5i cb phan phd thong s hitu hodc dugc ty quyén dai dién tuong ting véi mot phiéu bidu
quyét.

6.4.2. Ty 1& bidu quyét (“Tén thanh” — “Khéng tan thinh” — “Khéng c6 ¥ kién”) trén m&i ndi
dung biéu quyét dugc xac dinh bang ty 18 gifia tong sé phiéu c6 quyén bidu quyét thu vé
hop 18 ciia y kién d6 cua cac Cé dong/dai dién vy quyén chia cho tdng sé phiéu biéu quyét
phét ra (tvong tmg trén tdng s phiéu biéu quyét ctia cb dong du hop) tinh dén thoi diém
thuc hién bo phiéu dbi v6i ndi dung bidu quyét.

6.4.3.Thoi gian kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu: Phiéu biéu quyét s& duoc Ban Kiém
phiéu tién hanh kiém phiéu va bao cao két qua kiém phiéu sau khi tién hanh bidu quyét vin
dé do.

6.5. Ty 18 t5i thidu can dat dugc khi biéu quyét thdng qua mét ndi dung tai PHDCD:

6.5.1.Thong qua vén dé: Loai ¢b phén v tdng s cb phin cia timg loai; Thay d6i nganh nghé va
linh vuc kinh doanh; Thay dbi co céu té chirc quan ly Céng Ty; Chép thuén, quyét dinh tit
ca cac hop ddng, giao dich cé gia tri tir 50% tbng gid tri tai san tré 1én dugc ghi trong Béo
c4o tai chinh gan nhét ctia Cong Ty; Té chiic lai, giai thé Cong Ty dugc théng qua khi cé
tir 65% tdng sé phiéu bidu quyét cia tit ca cac cb dong/dai dién dugc vy quyén cua cd
déng c6 quyén bidu quyét tham du hop va biéu quyét tai Pai hoi tan thanh.

6.5.2.Thong qua cc van dé khéc: dugc s6 ¢ dong/dai dién dugc ay quyén ciia cb dong dai dién
trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét cta tit ca cac cb dong/dai dién dugc iy quyén cua cb
déng c6 quyén bidu quyét tham du hop va biéu quyét tai Pai hoi tan thanh.

6.5.3.Thoi gian kiém phiéu va cong bé két qua kiém phiéu: Phiéu biéu quyét s& duoc Ban Kiém
phiéu tién hanh kiém va Béo céo két qua Kiém phiéu ngay tai Dai hi.

Diéu 7. Phat biéu y kién tai Dai hji

7.1. Cb déng dy hop khi muén phat bidu y kién thao luin phai dang ky ndi dung phét biéu vao
phiéu dit cau hoi, trudng hop khong c¢6 phiéu dat cau héi thi ding ky ndi dung phat biéu
vao gidy va chuyén cho té gitip viéc giri Ban Thu ky @ trinh Ch toa Pai hdi.

7.2. Trudng hop Chi toa Pai hoi d& nghi cac ¢b dong phat bidu truc tiép, cb dong cin phat biéu
gio tay dé& nghi phat bidu va chi phat biéu y kién khi Cht toa Dai hdi moi phat bidu.

7.3. Moi cb déng déu c6 quyén va duoc khuyén khich tham gia phat bidu y kién tai Pai hoi.
Tuy nhién trong trudng hop ¢ qua nhidu y kién phét bidu dan téi kéo dai thoi gian Dai hoi
ngoai du kién hoic c6 nhiéu v kién tring lip v& ndi dung, Chu toa Pai hoi c6 quyén lya
chon nhiing y kién phat biéu chung nhit hoic gin nhit véi chuong trinh nghi sy dé giai
dap va tir chdi tra 161 cac van d& nam ngodi chuong trinh nghi sy, dam bao thdi gian thao

ludn theo chuong trinh nghi sy da dugc Dai héi thdng qua.
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7.4. Cb dong khi phét biéu cin nhanh gon, tranh tring ldp va tip trung vao trong tAm can trao ddi,
phtt hop véi ndi dung chuong trinh nghi su cia Pai hoi dd dugc théng qua. Chu toa Dai hoi s&
sép xép cho cb dong phat bidu theo thir tr ding ky, ddng thoi giai dap théc méc cta ¢ dong.

Diéu 8. Quyén va trich nhiém ciia Chi toa Pai hoi

8.1. Chu tich Hbi ddng quan trj Cong ty C5 phan Quan ly Quy K§ Thuong la Chu toa Dai hoi.

8.2. Quyén va trach nhiém cia Chu toa Pai hoi:

8.2.1.Diéu hanh cac hoat dong cia Dai hoi ddng cb déng ciia Cong ty CS phan Quan ly Quy Ky
Thuong theo chuong trinh nghi sy da dugc Pai hdi ddng cb dong thong qua.

8.2.2.Hudng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan.

8.2.3. Trinh du thao, két ludn nhiing van dé cén thiét d& Dai hoi ddng cd dong biéu quyét.

8.2.4.Tra 1di/chi dinh nhitng ngudi ¢6 trach nhiém giai dap nhiing vin d& do Pai hoi yéu cau.

8.2.5.Chu toa Pai héi 1am viéc theo nguyén tic cong bang va khach quan, tién hanh Pai hoi mot
céch hop 18, c6 trat tu va phan 4nh dwoc mong mudn ciia da s ¢ dong, dai dién cb dong
tham du.

8.2.6.Céc quyén khac theo Didu 18 ciia Cong ty C phan Quan ly Quy K§ Thuong va quy dinh
phap luit.

8.3. B0 phan hd trg ciia Chui toa Dai hoi: Chii toa Dai hdi s& chi dinh mot s6 c4 nhan 13 nhiing
ngudi ¢6 chuyén mén, uy tin va hiéu biét vé hoat déng ctia Cong ty (c6 thé 1a dai dién Ban
Didu hanh va/hoic Kiém soat vién) dé hd trg Chu toa Pai hoi trong qua trinh didu hanh
cudce hop.

Piéu 9. Ban Kiém tra va diing ky cb dong
Ban kiém tra va ding ky c6 déng tham du Pai hoi do Ban T4 chtc Pai hoi chi dinh. Ban
kiém tra va ding ky ¢ dong c6 trach nhiém kiém tra dai biéu, phat Thé biéu quyét/Phiéu
biéu quyét, cac tai liéu lién quan dén Dai hoi. Bdo céo trude Dai hdi dong ¢ dong vé két
qué kiém tra va dang ky cb déng, tinh hop phép, hop 16 clia viée t6 chirc Dai hdi theo cac
quy dinh cua phap luét va Piéu 1& Cong ty C5 phan Quan ly Quy Ky Thuong.

Piéu 10. Thw ky Pai hi

10.1. Chu toa Pai hoi chi dinh mot hosic mdt sb nguoi lam Thu ky Pai hai.

10.2. Thu ky Pai hdi cé nhiém vu:

10.2.1. Ghi chép ddy du, trung thuc toan bd ndi dung didn bién Dai hoi va nhiing van dé da duoc
cac cb dong thdng qua hodc con luu ¥ vao Bién ban Dai hdi. Bién ban Dai hoi s&€ dugc
thong qua toan vin trude khi bé mac.

10.2.2. Giap viéc cho Chu toa Pai hdi cong bd dy thao cac van kién, két lusn, Bién ban cua Pai
hoi.

10.2.3. Tiép nhén phiéu dit cau hoi ciia cac ¢d déng qua bd phén hd trg Chu toa Pai hoi.

Diéu 11. Ban Kiém phiéu

11.1. Chu toa Pai hdi d& ci/gidi thiéu mot hodc mot sé ngudi tham gia Ban kiém phiéu va cac
ngudi tham gia Ban kiém phiéu phai duoc Dai hoi dong cb dong théng qua bang hinh
thirc biéu quyét gio thé bidu quyét.

11.2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:
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11.2.1. Phd bién thé 18, cac nguyén tic thuc hién biéu quyét, hudéng din st dung phiéu biéu

quyét/thé biéu quyét.

11.2.2. Kiém thé biéu quyét/Thu phiéu bidu quyét sau khi Dai hoi biéu quyét va tién hanh kiém

phiéu.

11.2.3. Béo céo Chi toa Dai hoi/Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

11.2.4. Xem xét va bao céo voi Dai hdi quyét dinh nhiing trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét

hodc don tir khiéu nai vé viéc bidu quyét (néu co).

Piéu 12. Bién ban va Nghi quyét Pai hji dong cd dong

12.1 Tét ca cac ndi dung hop tai Dai hoi ddng c¢b dong phai duoc Thu ky Pai hdi ghi vao Bién
ban hop Pai hoi déng cb dong, riéng phan Noi dung trao ddi va thao ludn giita ¢b dong va
Chu toa Dai hdi s& duge 1ap, dinh kém Bién ban hop Pai hdi dong ¢ déng va cong bd
cdng khai dbi véi toan thé ¢ dong va cong chiing theo quy dinh. Bién ban hop dugc doc
va théng qua trudce khi bé mac cudc hop va duoc luu giir tai try s clia Cong ty.

12.2 Cin ot Bién ban hop Dai hoi ddng cd dong, Thu ky Dai hdi 1ap Nghi quyét Pai hoi dong
cb dong nhitng ndi dung dé duoc Pai hoi ddng cb dong thdng qua trinh Chu toa Pai hoi
ban hanh.

Piéu 13. Piéu khoan thi hanh
Quy ché 1am viéc cua Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién nim 2024 ciia Cong ty Cé phén
Quan Iy Quy K§ Thuong co6 hi€u luc ngay sau khi duge Dai hdi ddng ¢ dong Cong ty Co
phéan Quan ly Quy Ky Thuong biéu quyét thong qua. C6 dong/dai dién theo ty quyén cta
cd dbng, nhitng ngudi tham dy hop Pai hdi va cac bén tham gia Pai hdi co trach nhiém
thuc hién Quy ché nay.

Quy ché nay c6 thé sira ddi lai timg thoi didm va phai dugc Pai hdi biéu quyét thong qua./.
TM. HQI PONG QUAN TRI
: RUGNG BAN-TO CHU'C

Ghi chii: Tai liéu nay c6 thé dwoc siva doi, b6 sung thich hop va trinh PHDCD xem xé, quyét
dinh théng qua tai Pai hoi. %«/




